
 

 

ข้อปฏิบตัิส ำหรับกำรเข้ำร่วมประชุมสำมัญผู้ถือหุ้นผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) และกำรมอบฉันทะ 

1. กรณีผู้ถือหุ้นมีควำมประสงคเ์ข้ำร่วมกำรประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ด้วยตนเอง  ใหด้  ำเนินกำรดงันี ้
 1.1 ใหผู้ถื้อหุน้แจง้ควำมประสงคเ์ขำ้รว่มกำรประชมุผ่ำนสื่ออเิล็กทรอนิกส ์(E-AGM) พรอ้มเอกสำรยืนยนัตวัตนกำร
เป็นผูถื้อหุน้ใหค้รบถว้น โดยเฉพำะอยำ่งยิง่ขอใหท้่ำนระบุอีเมล (Email) และหมำยเลขโทรศัพทม์ือถือของท่ำนให้

ชัดเจน เพื่อที่บรษิัทฯ จะไดจ้ดัส่งชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผู้ใช้ (Password) ส ำหรบัใหท้ำ่นสำมำรถ เขำ้โปรแกรม
กำรประชมุสำมญัผูถื้อหุน้ผ่ำนส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ได ้และส่งมำยงับรษิัทฯ ภายในวนัที ่17 เมษำยน 2569 ผ่ำน
ช่องทำง Email : secretarycompany.mdx@gmail.com   

 1.2 ใหผู้ถื้อหุน้จดัเตรียมเอกสำรยืนยนัตวัตนดงันี ้ 
(ก) กรณีผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดา  
➢ ผู้ถือหุ้นทีมี่สัญชำติไทย ไดแ้ก่ ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือใบขบัขี่ หรือ บตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำร พรอ้มลงนำ
รบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 
➢ ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นชำวต่ำงประเทศ ไดแ้ก่ ส ำเนำหนงัสือเดินทำง พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 
(ข) กรณีผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล 

• นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนในประเทศไทย ไดแ้ก่  
  1.  ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล  ซึ่งออกไม่เกิน 60 วัน ลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้องโดยกรรมกำร 

ผูม้ีอ  ำนำจลงนำมผกูพนันิติบคุคลนัน้ พรอ้มประทบัตรำส ำคญัของนิติบคุคล (ถำ้มี)  

  2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือส ำเนำหนังสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของกรรมกำร 

ผูม้ีอ  ำนำจลงนำมที่เขำ้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรือลงนำมมอบอ ำนำจ หรือมอบฉันทะ ใหผู้ใ้ดเขำ้ร่วมประชุมแทนพรอ้มลง

นำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง      

  3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสอืเดนิทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ หรือ

ผูร้บัมอบอ ำนำจ (กรณีกรรมกำรผูม้ีอ  ำนำจไม่ไดเ้ขำ้รว่มประชมุดว้ยตนเอง) พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

• นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนในต่ำงประเทศ ไดแ้ก่  
  1. ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรเป็นนติบิคุคล ซึ่งออกโดยหน่วยงำนรำชกำรท่ีมีอ  ำนำจของประเทศที่นิติบคุคลนัน้ตัง้อยู่ 

หนังสือรบัรองกำรเป็นนิติบุคคลดังกล่ำวจะตอ้งผ่ำนกำรรบัรองจำกโนตำรีพับลิค (Notary Public) หรือหน่วยรำชกำรที่มี

อ  ำนำจซึ่งออกไม่เกิน 1 ปี  

  2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือส ำเนำหนังสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของกรรมกำร 

ผูม้ีอ  ำนำจลงนำมที่เขำ้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรือลงนำมมอบอ ำนำจ หรือมอบฉันทะใหผู้ใ้ดเขำ้ร่วมประชุมแทนพรอ้มลง

นำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

  3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสอืเดนิทำง (กรณีเป็นชำวตำ่งประเทศ) ของผูร้บัมอบอ ำนำจ 

หรือรบัมอบฉนัทะ(กรณีกรรมกำรผูม้ีอ  ำนำจไม่ไดเ้ขำ้รว่มประชมุดว้ยตนเอง) พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

  1.3   ใหผู้ถื้อหุน้จดัส่งควำมประสงคส์ ำหรบักำรเขำ้รว่มกำรประชมุผ่ำนส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) และ เอกสำรกำรยืนยนั

ตวัตน ตำมขอ้ 1.1 และขอ้ 1.2 ใหแ้ก่บรษิัทฯ  

ภำยในวนัที ่17 เมษำยน 2569 ผ่ำน ช่องทำง Email : secretarycompany.mdx@gmail.com เท่ำนัน้ 

  1.4 เมื่อบรษิัทฯ ไดร้บัเอกสำรตำมขอ้ 1.1 และขอ้ 1.2 จำกผูถื้อหุน้แลว้ บรษิัทฯ จะท ำกำรตรวจสอบเอกสำรเพื่อยืนยนั

สิทธิเขำ้รว่มประชมุ โดยเมื่อเอกสำรครบถว้นและทำ่นมีรำยชื่อเป็นผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิในกำรเขำ้รว่มประชมุสำมญัผูถื้อหุน้
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ประจ ำปี 2569 ตำมที่บรษิัทฯ ไดก้ ำหนดไวเ้มื่อวนัท่ี 16 มีนำคม 2569 (Record Date) บรษิัทฯ จะจดัส่งชือ่ผูใ้ช ้(Username) 

และรหสัผูใ้ช ้(Password) พรอ้ม Web Link ในกำรเขำ้สู่ระบบกำรประชมุ E-AGM ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ ทัง้นี ้ขอควำมกรุณำผูถ้ือ

หุน้ งดให้ ชือ่ผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) ของทำ่นแก่บคุคลอืน่ซึ่งไมม่ีสทิธิเขำ้ร่วมประชมุ เนื่องจำกผูถื้อ

หุน้ของบรษิัทฯ หรือผูร้บัมอบฉนัทะเท่ำนัน้ท่ีมีสิทธิเขำ้รว่มประชมุ และกำรใหช้ื่อผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) 

แก่บคุคลอื่นท่ีไม่มีสิทธิเขำ้รว่มประชมุ อำจท ำใหผู้น้ัน้มีควำมรบัผิดตำมกฎหมำยที่เก่ียวขอ้งได ้ 

 กรณีที่ชื่อผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) ของผูถื้อหุน้สญูหำย หรือยงัไม่ไดร้บัภำยใน 
 วันที ่17 เมษำยน 2569 กรุณำติดต่อบรษิัทฯ ทนัที ท่ี ส ำนักบริหำรและกฎหมำย (เลขำนุกำรบริษัท) หมำยเลข
โทรศัพท ์02-302-2355 หรือทำง Email :  secretarycompany.mdx@gmail.com 

 1.5 บริษัทฯ จะจัดส่ง Link คู่มือกำรใชง้ำนระบบประชุม E-AGM ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ทำงอีเมล พรอ้มกับชื่อผูใ้ช้ (Username) 
และรหสัผูใ้ช ้(Password) โดยขอใหผู้ถื้อหุน้ศกึษำคู่มือกำรใชง้ำนดงักล่ำวโดยละเอียด 
  ทั้งนี ้ระบบจะเปิดให้ผู้ถือหุ้นลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุมล่วงหน้ำ 2 ชั่วโมงก่อนเริ่มกำรประชุม และจะเริ่มกำร
ถ่ำยทอดสดกำรประชมุในเวลำ 10.00 น. 
 1.6 ส ำหรบักำรลงคะแนนระหว่ำงกำรประชุม E-AGM ทำงบริษัทฯ จะเปิดใหม้ีกำรลงคะแนนและสรุปผลแต่ละวำระ 
โดยวิธีกำรลงคะแนนเป็นดงันี ้
▪ กรณี “เห็นด้วย” กับวำระใด ผูถื้อหุน้ไม่ตอ้งลงคะแนนในวำระนัน้ หรือ ผูถื้อหุน้สำมำรถเขำ้ไปลงคะแนนเป็น “เห็นดว้ย” 
ในวำระนัน้ระบบจะนบัคะแนนเสียงผูถื้อหุน้เป็น “เห็นดว้ย” ในตอนสรุปผล 
▪ กรณี “ไม่เห็นด้วย” หรือ “งดออกเสียง” ในวำระใด ใหผู้ถื้อหุน้เลือกลงคะแนนตำมตัวเลือกในวำระนั้น ระบบจะนับ
คะแนนตำมที่ผูถื้อหุน้ไดเ้ลือกลงคะแนนไวใ้นตอนสรุปผล  
 1.7 กรณีที่ผูถื้อหุน้ประสบปัญหำทำงดำ้นเทคนิคในกำรใชร้ะบบกำรประชมุ  E-AGM  ก่อน  หรือระหวำ่งกำรประชมุ
กรุณำตดิต่อ บริษัท โคโนวำนซ ์จ ำกัด  ซึง่เป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบกำรประชมุ  E-AGM  ของบรษิัทฯ  ก่อนกำรประชมุ หรือ
ระหว่ำงกำรประชมุไดท้ี่โทรศพัทห์มำยเลข  082-979-4978 

2. กรณีผู้ถือหุน้มีควำมประสงคจ์ะมอบฉันทะให้ผู้อืน่เข้ำร่วมประชุมผ่ำนสื่ออิเลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) ให้
ด ำเนินกำรดงันี ้

 2.1  ใหผู้ถื้อหุน้ด ำเนินกำรและจดัเตรียมเอกสำรเช่นเดียวกบัขอ้ 1.1 และขอ้ 1.2  
 2.2  ใหผู้ถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะลงนำมในใบมอบฉนัทะที่บรษิัทฯ ไดจ้ดัส่งใหพ้รอ้มกบัหนงัสือเชิญประชมุฯ (หำกมี)  
 2.3   ใหผู้ร้บัมอบฉนัทะจดัเตรียมเอกสำรกำรยืนยนัตวัตนดงันี ้ 

ก.  ส ำหรับผู้รับมอบฉันทะทีเ่ป็นบุคคลธรรมดำ  
  (1) ผูร้ับมอบฉันทะที่มีสัญชำติไทย ได้แก่ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือใบขับขี่ หรือบัตรประจ ำตัว
ขำ้รำชกำรพรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 
   (2)  ผูร้บัมอบฉนัทะทีเ่ป็นชำวต่ำงประเทศ ไดแ้ก่ ส ำเนำหนงัสือเดินทำง พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 

ข. ส ำหรับผู้รับมอบฉันทะทีเ่ป็นนิติบุคคล 
  (1) นติบิคุคลทีจ่ดทะเบียนในประเทศไทย ไดแ้ก่  
   1. หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล ซึ่งออกไม่เกิน 6 เดือน ลงลำยมือชื่อรบัรองส ำเนำถกูตอ้งโดยกรรมกำร 
ผูม้ีอ  ำนำจลงนำมผกูพนันิติบคุคลนัน้ พรอ้มประทบัตรำส ำคญัของนิติบคุคล (ถำ้มี)  
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   2. ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของกรรมกำรผู้มี
อ  ำนำจลงนำมของผูร้บัมอบฉันทะที่เขำ้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรือลงนำมมอบอ ำนำจใหบุ้คคลอื่นเขำ้ร่วมประชุมในนำมผู้รบั
มอบฉนัทะซึ่งเป็นนิติบคุคล พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง   
                3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสือเดนิทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของผูร้บัมอบอ ำนำจ (กรณี
กรรมกำรผูม้ีอ  ำนำจของผูร้บัมอบฉนัทะไม่ไดเ้ขำ้รว่มประชมุดว้ยตนเอง) พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง 
  (2) นติบิคุคลทีจ่ดทะเบียนในต่ำงประเทศ ไดแ้ก่  
   1. หนงัสือรบัรองกำรเป็นนิติบุคคล ซึ่งออกโดยหน่วยงำนรำชกำรที่มีอ  ำนำจของประเทศ ที่นิติบุคคลนั้นตัง้อยู่ 
หนงัสือรบัรองกำรเป็นนิติบุคคลดงักล่ำวจะตอ้งผ่ำนกำรรบัรองจำกโนตำรีพับลิค (Notary Public) หรือ หน่วยรำชกำรท่ีมีอ  ำนำจซึ่ง
ออกไม่เกิน 1 ปี  
   2. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสือเดินทำง  (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ)  ของกรรมกำรผูม้ี
อ  ำนำจลงนำมของผูร้บัมอบฉันทะที่เขำ้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรือลงนำมมอบอ ำนำจใหบุ้คคลอื่นเขำ้ร่วมประชุมในนำมผูร้ับ
มอบฉนัทะซึ่งเป็นนิติบคุคล พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง    
   3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของผูร้บัมอบอ ำนำจ 
(กรณีกรรมกำรผูม้ีอ  ำนำจของผูร้บัมอบฉนัทะไม่ไดเ้ขำ้รว่มประชมุดว้ยตนเอง) พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง  
 
➢ กรณีผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ หรือกรรมการบริหารของบริษัทฯ เข้าร่วมประชุมแทน 
รายชื่อปรากฏตามรายละเอียดทีไ่ด้ให้ไว้ในสิ่งทีส่่งมาด้วย 7 ของหนังสือเชิญประชุมฯ ฉบับลงวันที ่23 มีนาคม 2569 
ทีไ่ด้จัดส่งให้แก่ท่านผู้ถือหุ้นแล้ว 
  2.4   ใหผู้ถื้อหุน้ หรือผูร้บัมอบฉนัทะแจง้ควำมประสงคเ์ขำ้รว่มประชมุ เพื่อรบัชือ่ผูใ้ช ้(Username) และรหสัผ่ำน 
(Password) เพื่อใชใ้นกำรลงทะเบียนส ำหรบักำรเขำ้รว่มประชมุผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ (E-AGM) พรอ้มส่งใบมอบฉนัทะ 
เอกสำรกำรยืนยนัตวัตนของผูถื้อหุน้ หรือผูร้บัมอบฉนัทะ ตำมขอ้ 1.1 ขอ้ 1.2 ขอ้ 2.2 และขอ้ 2.3 ใหแ้ก่บรษิัทฯ ผ่ำนช่องทำง 
Email : secretarycompany.mdx@gmail.com  ภำยในวนัที ่17 เมษำยน 2569 
3. กำรเข้ำร่วมประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM meeting) 
   3.1  เมื่อผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะ ไดร้บักำรยืนยนัสิทธิในกำรเขำ้รว่มประชมุ โดยไดร้บัชื่อผูใ้ช ้(Username) 
และรหสัผ่ำน (Password)  จำกบรษิัทแลว้ ผูถื้อหุน้สำมำรถเลือกช่องทำงกำรเขำ้รว่มประชมุผ่ำนชอ่งทำงใดช่องทำงหน่ึง
จำก 2 ช่องทำง ดงันี ้ 
  (ก) เขำ้ร่วมประชมุผ่ำนโปรแกรม (ใชง้ำนผ่ำนโปรแกรมบนระบบปฏิบตัิกำร Windows เท่ำนัน้)  
➢ ผูถื้อหุน้สำมำรถเขำ้รว่มประชมุ ลงคะแนน พรอ้มดผูลคะแนน และสอบถำม โดยผ่ำนไมโครโฟน หรือ ช่องสนทนำขอ้ควำม 
➢ ข้อแนะน าส าหรับการเข้าประชุม E-AGM แบบผ่านโปรแกรม ไดแ้ก่ 
▪ คอมพิวเตอร ์/ เดสกท์็อป (Desktop) / โน๊ตบุ๊ก (Notebook) / แท็บเล็ต (Tablet) ที่เป็นระบบปฏิบตัิกำร Windows เท่ำนัน้ 
(ระบบปฏิบตัิกำรวินโดว ์(Windows) 7 / 8 /10 /11) เมมโมรี่ (Memory) 4 GB ขึน้ไป 
▪ อินเตอรเ์น็ตควำมเรว็ 3.0 Mbps (เมกะบิท) 
▪ สำมำรถดำวนโ์หลดโปรแกรมไดท้ี่ : https://www.conovance.com/download.php  
▪ สำมำรถดำวนโ์หลดคู่มือกำรติดตัง้และกำรใชง้ำนโปรแกรม ไดท้ี่ : https://www.conovance.com/support.php  
  (ข) เขำ้ร่วมประชมุผ่ำน Web Browser (ใชง้ำนผ่ำน Google Chrome บนทกุแพล็ตฟอรม์ รวมถึง iOS และ Android) 
➢ ข้อแนะน าส าหรับการเข้าประชุม E-AGM แบบผ่าน Web Browser ไดแ้ก่ 
▪ Google Chrome (Web Browser) เวอรช์ั่นล่ำสดุ หรือ ไม่เกิน 1 ปี บนทกุแพล็ตฟอรม์ Windows, iOS และ Android 
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▪ อินเตอรเ์น็ตควำมเรว็ 3.0 Mbps (เมกะบิท) 
▪ สำมำรถดำวนโ์หลดและติดตัง้ Google Chrome ทกุแพล็ตฟอรม์ เช่น App Store (iOS) Play Store (Android) 
▪ สำมำรถดำวนโ์หลดคู่มือกำรใชง้ำนผ่ำน Web Browser ไดท้ี่ :  https://www.conovance.com/download.php 
 3.2  ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะ สำมำรถดำวนโ์หลดคู่มอืและวิดีโอกำรใชง้ำนท่ีเว็บไซต 

https://www.conovance.com/support.php   โดยระบบรองรบักำรเขำ้รว่มประชมุทัง้แบบ E-Meeting และ E-Voting 

ตำมวิธีกำรทัง้แบบเขำ้รว่มประชมุดว้ยตนเอง หรือกำรมอบฉนัทะ ตำมที่ท่ำนไดแ้จง้ควำมประสงคพ์รอ้มเอกสำรมำยืนยนั

ตวัตนมำยงับรษิัท 

4.  ช่องทำงส ำหรับผู้ถือหุ้น หรือผู้รับมอบฉันทะ ในกำรส่งค ำถำม หรือค ำแนะน ำ ที่เก่ียวขอ้งกับระเบียบวำระกำร
ประชมุหรือธุรกิจของบรษิัท ดงันี ้
  4.1   ในระหว่ำงกำรประชมุผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ผูถื้อหุน้ หรือผูร้บัมอบฉนัทะที่เขำ้รว่มประชมุ สำมำรถ
ส่งค ำถำม หรือค ำแนะน ำ ผ่ำนโปรแกรมระบบกำรประชมุผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) 
  4.2  ผูถื้อหุน้สำมำรถส่งค ำถำมหรือค ำแนะน ำล่วงหนำ้ใหแ้ก่บรษิทั ไดก้่อนวนัประชมุผำ่นช่องทำง 
Email :  secretarycompany.mdx@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ : ข้อมูลเพิ่มเติมติดต่อ 

• ส ำนักบริหำรและกฎหมำย (เลขำนุกำรบริษัท) 
 โทร. 0 2302 2355 โทรสำร 0 2302 2400 
 อีเมล : secretarycompany.mdx@gmail.com 

• มีปัญหำกำรใช้งำนระบบ E-AGM ติดต่อผู้ให้บริกำรระบบ  : บริษัท  โคโนวำนซ ์จ ำกัด 
 โทร. 082-979-4978 หรือ  LINE ID : CONOVANCE 
 
 
 
 
 สำมำรถดำวนโ์หลดโปรแกรมกำรใชง้ำน E-AGM ในเว็บไซต ์ : https://www.conovance.com/download.php 
 สำมำรถดำวนโ์หลดคู่มือและวิดีโอกำรใชง้ำนท่ีเว็บไซต ์ : https://www.conovance.com/support.php  
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